КАБIНЕТ МIНIСТРIВ УКРАЇНИ

ПОСТАНОВА
N 646 вiд 12 квiтня 2000 р.
м.Київ

Про затвердження Iнструкцiї з облiку
дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку
Кабiнет Мiнiстрiв України постановляє:

1. Затвердити Iнструкцiю з облiку дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку, що додається.

2. Мiнiстерству освiти i науки, Мiнiстерству внутрiшнiх справ, Державному комiтетовi статистики, Державному комiтетовi молодiжної полiтики, спорту i туризму, Радi мiнiстрiв Автономної Республiки Крим, обласним, Київськiй та Севастопольськiй мiським державним адмiнiстрацiям у межах своєї компетенцiї забезпечити разом з органами мiсцевого самоврядування щорiчне проведення облiку дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку.

Державному комiтетовi статистики за поданням Мiнiстерства освiти i науки запровадити вiдповiдну статистичну звiтнiсть.

3. Визнати такою, що втратила чиннiсть, постанову Ради Мiнiстрiв УРСР вiд 9 серпня 1972 р. N 364 "Про затвердження Iнструкцiї по облiку дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку в Українськiй РСР" (ЗП УРСР, 1972 р., N 8, ст. 77).

Прем'єр-мiнiстр України В.ЮЩЕНКО

Затверджено
постановою Кабiнету Мiнiстрiв України
вiд 12 квiтня 2000 р. N 646

Iнструкцiя
з облiку дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку
Загальнi положення
1. З метою забезпечення здобуття громадянами України повної загальної середньої освiти щороку проводиться облiк дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку.

2. Облiку пiдлягають дiти i пiдлiтки вiком вiд 6 до 18 рокiв та дiти, яким до 1 вересня поточного року виповнюється 5 рокiв, що постiйно проживають на територiї України.

3. Облiк дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку органiзовують Рада мiнiстрiв Автономної Республiки Крим, обласнi, Київська та Севастопольська мiськi, районнi, районнi у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiї разом з органами мiсцевого самоврядування.

Необхiдну допомогу у проведеннi облiку в межах своєї компетенцiї надають органи державної статистики, внутрiшнiх справ, служби у справах неповнолiтнiх.

Координацiю роботи з облiку дiтей i пiдлiткiв, її методичне забезпечення здiйснює Мiнiстерство освiти i науки.

4. Друкування бланкiв спискiв дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку i забезпечення ними районних, районних у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiй, органiв мiсцевого самоврядування здiйснюють органи управлiння освiтою. Друкування бланкiв вiдповiдної форми статистичної звiтностi та забезпечення ними осiб, що вiдповiдають за складання звiтiв, здiйснюють органи державної статистики.

Порядок проведення облiку дiтей i пiдлiткiв
шкiльного вiку
5. Для забезпечення своєчасного i в повному обсязi облiку дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку районнi, районнi у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiї разом з органами мiсцевого самоврядування щороку здiйснюють такi заходи:

1) призначають уповноважених з числа працiвникiв житлово-експлуатацiйних органiзацiй, житлово-будiвельних та житлових кооперативiв, об'єднань (товариств) спiввласникiв багатоквартирних будинкiв, навчальних закладiв, органiв внутрiшнiх справ, служб у справах неповнолiтнiх для виконання роботи, пов'язаної з облiком дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку. У разi потреби можуть утворюватися робочi групи;

2) органiзовують i проводять щороку у перiод з 25 квiтня по 15 травня iнструктаж для осiб, що вiдповiдають за складання спискiв дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку, а також забезпечують їх бланками спискiв;

3) визначають територiї обслуговування i вiдповiдним рiшенням закрiплюють їх за загальноосвiтнiми навчальними закладами, за винятком гiмназiй, лiцеїв, колегiумiв, приватних шкiл, спецiалiзованих шкiл (шкiл-iнтернатiв) з поглибленим вивченням окремих предметiв з першого класу.

6. Складання спискiв, їх уточнення щороку здiйснюється уповноваженими районних, районних у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiй разом з органами мiсцевого самоврядування у перiод з 15 травня по 15 серпня.

Кожний список використовується аж поки внесеним до нього пiдлiткам виповниться 18 рокiв.

7. Списки дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку складаються у двох примiрниках за формою згiдно з додатком 1 окремо на: дiтей, яким до 1 вересня поточного року виповнюється 5 рокiв, i дiтей та пiдлiткiв, яким до 1 вересня поточного року виповнюється 6 - 18 рокiв (на кожний рiк народження окремо), на пiдставi спискiв первинного облiку громадян, що зберiгаються у житлово-експлуатацiйних органiзацiях, правлiннях житлово-будiвельних кооперативiв, органах мiсцевого самоврядування.

Списки дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку з вадами розумового та фiзичного розвитку, якi повиннi навчатися у закладах для дiтей, що потребують соцiальної допомоги та соцiальної реабiлiтацiї, а також тих, якi не можуть навчатися за висновками психолого-медико-педагогiчних консультацiй, щороку складаються цими консультацiями у двох примiрниках за формою згiдно з додатком 2 i не пiзнiше нiж 20 серпня передаються до вiддiлiв освiти районних, районних у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiй (далi вiддiли освiти).

8. Пiсля уточнення зазначенi в абзацi першому пункту 7 цiєї Iнструкцiї списки затверджуються рiшенням районної, районної у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiї i не пiзнiше нiж 20 серпня один примiрник передається до вiддiлiв освiти.

Вiдповiдальнiсть за зберiгання у контрольному станi спискiв дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку несуть районнi, районнi у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiї разом з органами мiсцевого самоврядування.

9. Вiддiли освiти не пiзнiше нiж 25 серпня поточного року надають списки дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку загальноосвiтнiм навчальним закладам згiдно з їх закрiпленням за територiями обслуговування.

10. Директори загальноосвiтнiх навчальних закладiв щороку до 5 вересня на пiдставi спискiв забезпечують перевiрку явки дiтей i пiдлiткiв до загальноосвiтнього навчального закладу i до 10 вересня повертають цi списки вiддiлам освiти з вiдмiтками про те, чи з'явилися учнi на навчання, разом з довiдками з мiсця навчання тих учнiв, якi здобувають загальну середню освiту в iнших навчальних закладах.

За наявностi у загальноосвiтньому навчальному закладi учнiв, якi проживають на закрiпленiй за цим закладом територiї обслуговування i яких не було включено до списку, директор подає додатковий список таких учнiв у двох примiрниках до вiддiлу освiти, який надсилає один примiрник до вiдповiдної районної, районної у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiї.

11. На пiдставi спискiв, отриманих вiд загальноосвiтнiх навчальних закладiв, спискiв дiтей i пiдлiткiв з вадами розумового та фiзичного розвитку i спискiв дiтей i пiдлiткiв, якi не можуть навчатися за висновками психолого-медико-педагогiчних консультацiй, вiддiли освiти складають статистичнi звiти за затвердженою формою про кiлькiсть дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку, якi фактично приступили до навчання, та подають їх до районних вiддiлiв статистики.

12. Держкомстат Автономної Республiки Крим, обласнi, Київське та Севастопольське мiськi управлiння статистики на пiдставi отриманих вiд районних вiддiлiв статистики звiтiв складають зведенi звiти i подають в установленi термiни вiдповiдно Головному мiжрегiональному iнформацiйному центру Держкомстату України, Радi мiнiстрiв Автономної Республiки Крим, обласним, Київськiй та Севастопольськiй мiським держадмiнiстрацiям.

Документацiя з облiку дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку
13. Загальноосвiтнiй навчальний заклад повинен мати:

рiшення вiдповiдної районної, районної у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiї або органу мiсцевого самоврядування щодо закрiплення за загальноосвiтнiми навчальними закладами територiї обслуговування;

книгу облiку учнiв;

класнi журнали;

особовi справи учнiв;

список учнiв, якi не прибули на навчання станом на 5 вересня (iз зазначенням причини).

14. У разi коли учень протягом поточного навчального року вибуває з населеного пункту, у загальноосвiтньому навчальному закладi повинна бути вiдповiдна заява батькiв або осiб, якi їх замiнюють, iз зазначенням причини вибуття.

У разi переходу учня для здобуття загальної середньої освiти до iншого навчального закладу подаються такi документи:

заява батькiв або осiб, якi їх замiнюють, про перехiд дитини (пiдлiтка) до iншого навчального закладу (iз зазначенням причини);

довiдка, що пiдтверджує зарахування дитини (пiдлiтка) до iншого навчального закладу;

учнiвський квиток.

15. Учнi, якi тимчасово не вiдвiдували загальноосвiтнiй навчальний заклад, подають медичну довiдку чи письмове пояснення батькiв або осiб, якi їх замiнюють, про причину вiдсутностi на уроках.

Довiдки та пояснення зберiгаються в особовiй справi учня протягом навчального року.

16. Вiддiл освiти забезпечує збереження:

спискiв дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку разом з довiдками з мiсця навчання тих учнiв, якi здобувають загальну середню освiту в iнших навчальних закладах;

спискiв дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку з вадами розумового та фiзичного розвитку, якi повиннi навчатися у закладах для дiтей, що потребують соцiальної допомоги i соцiальної реабiлiтацiї, а також тих, якi не можуть навчатися за висновками психолого-медико-педагогiчних консультацiй.

Контроль за здобуттям повної загальної
середньої освiти
17. Контроль за здобуттям повної загальної середньої освiти здiйснюють районнi, районнi у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiї разом з органами мiсцевого самоврядування.

18. Директор загальноосвiтнього навчального закладу вживає заходiв до реалiзацiї права дiтей i пiдлiткiв шкiльного вiку, якi постiйно проживають на закрiпленiй за навчальним закладом територiї обслуговування, на здобуття повної загальної середньої освiти, а саме:

здiйснює постiйний контроль за вiдвiдуванням навчального закладу, з'ясовує причини вiдсутностi на уроках. У разi вiдсутностi учня понад 10 днiв, а також неможливостi продовження ним навчання у загальноосвiтньому навчальному закладi складає вiдповiдний акт та надсилає його до вiддiлу освiти, який у свою чергу повiдомляє про це службу у справах неповнолiтнiх;

органiзовує роботу з надання допомоги у засвоєннi навчального матерiалу учням, якi тривалий час не вiдвiдували навчальний заклад.

19. Органи управлiння освiтою, загальноосвiтнi навчальнi заклади, органи внутрiшнiх справ i служби у справах неповнолiтнiх зобов'язанi систематично вести у межах своєї компетенцiї роз'яснювальну роботу серед населення щодо обов'язковостi здобуття дiтьми i пiдлiтками повної загальної середньої освiти.

Додаток 1
до Iнструкцiї з облiку дiтей
i пiдлiткiв шкiльного вiку

Автономна Республiка Крим

область ______________________________________________________ мiсто __________________________________________________

населений пункт_______________________________________________________________________________________________________

районна, районна у мм. Києвi та Севастополi держадмiнiстрацiя_______________________________________________________________

рiшення вiд ______________________________N__________________________

Список
дiтей i пiдлiткiв вiком вiд 6 до 18 рокiв
та дiтей, яким до 1 вересня виповнюється 5 рокiв
__________________________ року народження

     ------------------------------------------------------------------
    N  |Номер    |Адреса  |Прiзвище,|Прiзвище, |Навчання |Данi про
    п/п|господар-|дитини  |iм'я та  |iм'я та   |за рока- |тих, якi не
       |ства в   |(пiдлiт-|по бать- |по бать-  |ми - наз-|навчаються
       |погос-   |ка) -   |ковi од- |ковi,     |ва нав-  |(зазначити,
       |подарсь- |вулиця, |ного з   |стать,    |чального |скiльки кла-
       |кiй кни- |номер   |батькiв  |число,    |закладу, |сiв закiнчив
       |зi сiль- |будинку |або осiб,|мiсяць,   |клас     |i причини
       |ради (для|i       |якi їх   |рiк наро- |         |невiдвiдува-
       |сiльської|квартири|замiнюють|дження    |         |ння навчаль-
       |мiсцевос-|        |         |дитини    |         |ного закла-
       |тi)      |        |         |(пiдлiтка)|         |ду), у тому
       |         |        |         |          |         |числi за
       |         |        |         |          |         |висновками
       |         |        |         |          |         |психолого-
       |         |        |         |          |         |медико-педа-
       |         |        |         |          |         |гогiчних
       |         |        |         |          |         |консультацiй
     ------------------------------------------------------------------

Примiтка. Пiдписується щороку керiвником житлово-експлуатацiйної органiзацiї (правлiння житлово-будiвельного кооперативу) чи органу мiсцевого самоврядування, уповноваженим та директором загальноосвiтнього навчального закладу.

Додаток 2
до Iнструкцiї з облiку дiтей
i пiдлiткiв шкiльного вiку

Автономна Республiка Крим

область _____________________________________________________ мiсто ____________________________________________________

район ________________________________________________________________________________________________________________
(назва психолого-медико-психологiчної
консультацiї, яка складає список)

Список
дiтей i пiдлiткiв вiком вiд 6 до 18 рокiв та дiтей,
яким до 1 вересня виповнюється 5 рокiв, з розумовими
та фiзичними вадами, якi повиннi навчатися, а також
тих, якi не можуть навчатися ____________ року народження

    ------------------------------------------------------------------
     N |Адреса дитини|Прiзвище, iм'я|Прiзвище, iм'я |Висновок психоло-
    п/п|(пiдлiтка) - |та по батьковi|та по батьковi,|го-медико-педаго-
       |вулиця, номер|одного з бать-|стать, число,  |гiчної консульта-
       |будинку i    |кiв або осiб, |мiсяць, рiк на-|цiї
       |квартири     |якi їх замi-  |родження дитини|
       |             |нюють         |(пiдлiтка)     |
    ------------------------------------------------------------------

Примiтка. Пiдписується керiвником психолого-медико-педагогiчної консультацiї.
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